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INFORME DE GESTION CONTRATO A HONORARIQS
NOMBRE : NANCY ALEJANDRA ALFARO BRA\@/
RUT
PERIODO QUE INFORMA: MES DE FEBRERO 2024 / \/ /
N° DE BOLETA : 105 ‘/ MONTQOBRUTO: § 775.905/
PROGRAMA : COMUNITARIO PERSONAS MAYORES

Z

ITEM : 215.21.04.004.001 / CENTRO DE COSTO : 04.06.47.01 /
CARGO : APOYO A LA GESTION OPERATIVA
FUNCIONES:

/Elaboracién de documentos bajo los estandares institucionales y seguimiento de
4la,documentaciéon vinculada al programa.
. Ingreso, recepcidén y despacho de la documentacion, siguiendo los procesos

Archivar y mantener el orden y la disponibilidad de la documentacién relevante
programa.
poyar la elaboracién y actualizacidn permanente del inventario del
ddpartamento.
raspaso de informacidn y sugerir en forma oportuna, medidas correctivas en la
gestion administrativa,
./Atencion y orientacion de piblico.
7f Mantencion y registro de catastros organizacionales de la comuna.
Visita en terreno para el levantamiento de solicitudes de los dirigentes sociales
erganizaciones y vecinos.
Trabajar simultaneamente con el coordinador en materias del programa,
rifitoriales y desarrollo de actividades.
0f Apoyar el cumplimiento de las actividades del programa.
. Apoyo y acompafiamiento en reuniones vinculadas al territorio.
12//Participar de las actividades y tareas requeridas por la Direccién de Besarrollo
Comunitario

ACTIVID&ES DEL MES:

j?ministrativos de la DIDECO.
d

N° 4/ Descripcion Medio de verificador
1/’ Levantamiento de necesidades de organizaciones de Personas Listado de
Mayores en cuanto a ayuda social, contacto con sus directivas y | organizaciones /
sptios, orientacion a las agrupaciones en virtud de los atendidas
%cedimientos electorales, postulacién a subvenciones, etc. S
2 /'/{genda horas de atencidn podolégicas para Personas Mayores. | Planillas de ho::rai
L. agendadas
3/ / Atencién y derivacion de casos sociales. Correo Vi
4/ Realiza inscripcion de personas mayores para viajes Sernatur Planilla de insyr,’ﬁcién
. 2024,
5 /| Mantiene al dia listado de solicitud de talleres 2024. Planilla de solicitud
6/ Participa en reunidn de equipo monitores. Listado de asistencia
7 _/ Apoya programa nifiez y juventud en [a entrega de juguetesen | Fotografia /
zbcalo municipal
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7
,8’ b Participa en taller de acondicionamiento fisico y tarde de spa Planilla de asistencia
',9" Farticipa en taller terapia ocupacional y taller de sexualidad Planilla de asistencia
10 /' Participa en taller de folclore y taller tarde de juegos Planilla de asistencia
1T ﬁ?articipa en taller bailes popuiares y taller de temas legales Planilla de asistencia
1/ | fParticipa en taller baile entretenido y visita Planetario Planilla de asistencia
13/] Participa en taller baile entretenido Planilla de asistencia
¥ A Participa en taller de folclore Planilla de asistencia
=4 /Participa en taller mafiana de juegos y tarde de spa Planilla de asistencia

Participa en taller de diversidad y género

Planilla de asistencia

/P

deglucién

‘articipa en taller de acondicionamiento fisico y taller de

Planilla de asistencia

18/

,P'qrticipa en taller maiiana de juegos y taller psicélogo

Planilla de asistencia

19 ) A Participa en taller de folclore y taller tarde de juegos Planilla de asistencia

20 ,/Participa en taller kinesiélogo y taller temas legales Planilla de asistencia

ZlﬁfParticipa en taller de acucia y presbiacucia Planilla de asistencia

22/ Participa en taller de bailes populares y taller de inclusién Planilla de asistencia

Z?y' Participa en taller de acondicionamiento fisico y taller de Planilla de asistencia
iversidad y género

24§ Participa en taller acondicionamiento fisico y taller tarde de spa | Planilla de asistencia
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